
学校法人北海道星槎学園 臨時職員募集要項 

職 種 事務職員 

勤 務 場 所 星槎道都大学（北広島市中の沢 149番地） 

募 集 人 数 ３名 

業 務 内 容 
星槎道都大学事務局における事務業務（図書館含む） 

（カウンター対応（学生・教員・来客）、電話対応、文書作成、データ入力等） 

応 募 資 格 専修学校専門課程及び短大卒以上 

任 期 
令和 6年 3月からの 12か月 ： 契約更新有り（条件有り） 

勤務開始日：3月 1日以降（応相談） 

勤 務 時 間 等 
週 3日以上（応相談） 

10:00～15:00（1日 5時間：応相談） 

休 日  
学園創立記念日、年末年始など 

※年間授業計画のため、祝日に勤務し平日を休日とする場合があります。 

給 与 等 時給 1,100円  

そ の 他 手 当 通勤手当 本学規程による （自動車通勤可） 

福 利 厚 生  労災保険、雇用保険加入 

応 募 方 法 
履歴書（様式は市販の履歴書に準ず、自筆、写真貼付） 

※応募書類は返却しません。不採用の方の書類は本学が責任を持って処分します。 

応 募 締 切 
令和 6年 2月 16日（金）17:00必着（郵送・持参とも） 

※適任者が決まり次第募集を終了する場合があります。 

選 考 方 法 

及 び 日 程 

第 1次選考 書類選考 ：随時 

第 2次選考 面接 ：書類選考通過者に面接日時をお知らせします。 

※合否に関らず、郵送・電話・E-mailいずれかの方法で通知します。 

求 め る 人 材 

・星槎グループの 3 つの約束及び本学の建学の精神に共感し、本学職員としてグループや

大学の発展のために貢献できる方を求めます。 

・コミュニケーション能力にたけている方を求めます。 

・パソコンスキルとして、Excel、Word、PowerPointを使いこなせる方を求めます。 

書類送付及び

問い合わせ先 

〒061-1196 北広島市中の沢 149番地 

星槎道都大学 総務課  担当：塚田・畠山 

℡011-372-3111（代表） 

※封筒表に「臨時職員採用応募書類在中」と朱書きして下さい。 

 


